Regulamin praktyk zawodowych

w Panstwowej Uczelni Zawodowej im. prof. Stanistawa Tarnowskiego w Tarnobrzegu

I. POSTANOWIENIA OGOLNE
§1

1. Regulamin praktyk zawodowych studentéw Panstwowej Uczelni Zawodowej im. prof.
Stanistawa Tarnowskiego w Tarnobrzegu, zwany dalej ,regulaminem praktyk”, okresla
szczegblowe zasady, tryb odbywania oraz zaliczania praktyk zawodowych studentéw.

2. Zasady dotyczace realizacji praktyk zawodowych na kierunku pielegniarstwo okresla
Regulamin praktycznej nauki zawodu.

3. Panstwowa  Uczelnia  Zawodowa  im. prof. Stanistawa  Tarnowskiego
w Tarnobrzegu organizuje praktyki zawodowe zwane dalej ,,praktykami” stanowiace
integralng czegs¢ procesu ksztalcenia i podlegajace obowigzkowemu zaliczeniu.

4. Podstawowym celem praktyki jest zweryfikowanie i rozw6j umiejetnosci praktycznych
oraz kompetencji zawodowych poprzez praktyczne realizowanie (rozwigzywanie)
rzeczywistych zadan w srodowisku pracy.

5. Warunki osiggania efektow uczenia si¢ zatozone dla praktyki zawodowej sg okreslane
w opisie przedmiotu zaje¢¢ (sylabusie).

6. Zatworzenie opisu przedmiotu zaje¢ odpowiedzialny jest uczelniany opiekun praktyk.

7. Dla kazdego kierunku studiow okreSla si¢ szczegélowe zasady realizacji praktyk
w programach praktyk zawodowych oraz instrukcjach praktyk zawodowych,
zatwierdzanych na dany rok akademicki przez dziekana.

8. Rodzaj, czas trwania praktyki oraz semestr, na ktérym praktyka powinna by¢
zrealizowana, okresla program studiéw dla danego kierunku.

9. Student, ktory studiuje na dwu lub wiecej kierunkach zobowiazany jest odby¢ peiny
zakres praktyk przewidzianych dla kazdego z nich.

10. Nadz6r nad praktykami sprawuje uczelniany opiekun praktyk zawodowych zwany dalej
»opiekunem praktyk”.

11. Opiekunéw praktyk na dany rok akademicki powotuje Dziekan po zasiegnieciu opinii
samorzadu studenckiego i opinii Rady Wydziatu, spo$réd nauczycieli akademickich.

12. Nadz6r nad organizacja i koordynacjg praktyk sprawuje prorektor ds. ksztatcenia.



II. ORGANIZACJA PRAKTYK
§2

1. Studenci sg kierowani na praktyke przez Uczelni¢ lub moga samodzielnie dokonywac
wyboru miejsca praktyki. W przypadku samodzielnego wyboru miejsca praktyki studenci
zobowigzani sg przedlozy¢ w Dziale Ksztalcenia podpisane przez instytucj¢ oswiadczenie
potwierdzajace fakt przyjecia na praktyke (zalacznik nr 2) zatwierdzone przez Opiekuna
praktyki.

2. Student moze rozpocza¢ praktyke, jesli zostata podpisana umowa o organizacji praktyk
z instytucja przyjmujaca na praktyke i spetnia on dodatkowe warunki wymagane przez te
instytucje.

3. Istnieje mozliwo$¢ bezposredniego skierowania studenta na praktyke do instytucji,
z ktorg uczelnia zawarta porozumienie o prowadzeniu praktyk. Informacji na temat liczby
miejsc 1 adresOw instytucji udziela Dziat Ksztatcenia.

4. 7 instytucjami wspOtpracujacymi z uczelnia w zakresie praktyk Rektor lub osoba
upowazniona zawiera porozumienie o prowadzeniu praktyk. Kryteria oceny doboru
Zaktadéw Pracy do prowadzenia praktyk okre$la zalacznik nr 1 do niniejszego
regulaminu.

§3
Student przed rozpoczeciem praktyk jest zobowigzany optaci¢ ubezpieczenie od nastepstw
nieszczesliwych wypadkéw (NNW) oraz OC. Panstwowa Uczelnia Zawodowa im. prof.
Stanistawa Tarnowskiego w Tarnobrzegu oferuje mozliwos$¢ grupowego ubezpieczenia od
nastepstw nieszczesliwych wypadkow (NNW) oraz OC na poczatku roku akademickiego.
Student, ktéry nie skorzysta z tej oferty jest zobowigzany do ubezpieczenia si¢ we
wlasnym zakresie i okazania stosownych dokumentéw w dziekanacie wydzialu oraz

podpisanie o$wiadczenia o posiadaniu ubezpieczenia na okres praktyk.

§4
W uzasadnionych przypadkach student moze ztozy¢ wniosek do dziekana o:
1) zmian¢ terminu odbywania praktyki nie kolidujacego z zajeciami dydaktycznymi
1 terminami okreslonymi w organizacji roku akademickiego,
2) przesuniecie realizacji praktyki na inny semestr niz przewiduje to program studiow;

wowczas student otrzymuje wpis warunkowy z dokladnym okresleniem terminu



uzupetnienia  zaliczenia  praktyki zawodowej na  zasadach  okreslonych
w regulaminie studidw.

§5

1. Studentowi odbywajacemu praktyke, podczas jej realizacji, uczelnia nie zapewnia ani nie
pokrywa kosztéw zakwaterowania, przejazdu, wyzywienia oraz innych $wiadczen.

2. Studentowi odbywajacemu praktyke nie przystuguje wynagrodzenie z tytutu jej realizacji.

§6
W  przypadku realizacji praktyk zawodowych w placéwkach, na stanowiskach lub
w warunkach, gdzie wymagane s3 szczegélne dokumenty (badania sanitarno -
epidemiologiczne, zaswiadczenie o niekaralnosci lub inne) student zobowigzany jest uzyskac
powyzsze dokumenty we wlasnym zakresie. Koszty zwigzane z ich uzyskaniem w catosci
pokrywa student.

§7
Student jest zobowigzany posiada¢ wskazang, niezbedng odziez ochronng, jezeli jest ona
wymagana dla realizacji programu praktyki.

$8
Uczelnia zastrzega sobie mozliwos¢ przeprowadzenia hospitacji odbywanych przez
studentéw praktyk. Hospitacji dokonuje opiekun praktyk. Zakres hospitacji obejmuje
sprawdzenie obecnosci studenta na praktyce, uzyskanie opinii o przebiegu praktyki oraz
realizacji programu praktyki, weryfikacj¢ efektoéw uczenia si¢, a takze przestrzeganie przez
studenta dyscypliny pracy.

§9
Praktyka moze si¢ odbywac¢ w ramach realizowanych programéw Unii Europejskiej, wymian
zagranicznych skierowanych do studentéw.

§10
Zasady odbywania praktyki przez studenta bedacego cudzoziemcem s3 analogiczne
do stosowanych wobec studentéw, ktérzy sa obywatelami polskimi, o ile dziekan,
zobligowany umowami mi¢dzynarodowymi, nie postanowi inaczej.

§11
W indeksie, w miejscu przewidzianym na wpisy dotyczace praktyk zawodowych, odnotowuje

si¢ miejsce i czas trwania praktyk, wedlug wzoru podanego przez dziekana.

§12
1. Dokumentacj¢ z odbytych praktyk gromadzi i przechowuje Dzial Ksztatcenia.



2. Podstawowa dokumentacja przebiegu praktyki obejmujaca wzory dzienniczka praktyki
zawodowej oraz wzory umowy o organizacj¢ praktyk zawodowych dla poszczegdlnych

kierunkéw studiéw stanowig odpowiednio zalgczniki 3 i 4 do niniejszego regulaminu.

III. WARUNKI ZALICZENIA PRAKTYK
§13

Forme¢ zaliczenia praktyk dla danego kierunku na poszczegdlnych semestrach okreslaja

programy studiow.

§ 14

1. Wymagana jest 100 % obecno$¢ studenta na praktykach. W przypadku nieobecnos$ci
usprawiedliwionej student zobowiazany jest do wypracowania godzin praktyk w innym
uzgodnionym terminie.

2. Warunkiem zaliczenia praktyki jest zrealizowanie programu praktyki i osiggnigcie przez
studenta zalozonych efektow uczenia si¢ zawartych w sylabusie przedmiotu/modutu zajec.

3. Zaliczenia praktyk dokonuje uczelniany opiekun praktyk na podstawie:

1) przedtozonej w Dziale Ksztalcenia podpisanej umowy o organizacji praktyk,
2) poprawnie wypelnionego przez studenta ,,Dzienniczka praktyki zawodowej”.

4. Formalnym wyrazem zaliczenia praktyki jest dokonanie wpisu w indeksie wraz z oceng
oraz odpowiednig liczba punktow ECTS przez opiekuna praktyk. Uzyskanie przez
studenta oceny niedostatecznej oznacza niezaliczenie praktyki. Brak oceny jest
rOwnoznaczny z niezaliczeniem praktyki.

5. Zaliczenie praktyk jest warunkiem zaliczenia semestru, w ramach ktérego powyzsze
powinny by¢ zrealizowane.

§ 15

1. Warunki zwalniania studenta z obowigzku odbycia praktyk dla poszczegdlnych kierunkéw
studiow okresla Rektor w odrebnym zarzadzeniu.

2. Decyzj¢ o zwolnieniu z obowigzku odbycia praktyk zawodowych podejmuje dziekan na
uzasadniony wniosek studenta, po pozytywnym zaopiniowaniu wniosku przez Opiekuna
praktyk.

§16

1. W przypadku zwolnienia z obowigzku odbycia praktyk zawodowych student zobowigzany

jest sporzadzi¢ sprawozdanie stanowigce podstawe zaliczenia praktyki. Niniejsze

sprawozdanie student sporzadza na podstawie wytycznych okreslonych przez dziekana.



2. Na podstawie sprawozdania zatwierdzonego przez dziekana opiekun praktyk dokonuje

wpisu w indeksie i protokole.

IV. OBOWIAZKI STUDENTA
§17

Student zobowigzany jest do:

1)

2)

3)

4)

5)

6)
7)

8)
9)

zapoznania si¢ z regulaminem praktyk oraz programem praktyk, efektami uczenia si¢
praktyk oraz instrukcjg praktyk,

aktywnego uczestniczenia w praktykach oraz realizowania zadan wyznaczonych przez
opiekuna praktyk,

przestrzegania zasad BHP i ochrony przeciwpozarowe;j,

przestrzegania przepisOw i regulaminéw obowigzujacych w miejscu praktyki oraz
zasad zachowania tajemnic prawnie chronionych i1 ochrony poufnosci danych
w zakresie okreslonym przez zaktad pracy,

systematycznego dokumentowania realizowanych zadan w ,,Dzienniczku praktyki
zawodowej”,

zachowania terminéw wyznaczonych przez opiekuna praktyk,

uzupetnienia w indeksie strony dotyczace - ,,Praktyki’- termin, nazwa 1 siedziba
pracodawcy oraz czas trwania praktyk,

posiadania waznego ubezpieczenia NNW oraz OC na czas trwania praktyk,
dopilnowania wszelkich formalno$ci zwigzanych z organizacja praktyk w terminach

okreslonych w organizacji roku akademickiego.

V. OBOWIAZKI OPIEKUNA PRAKTYK
§18

1. Uczelniany opiekun praktyk zobowiazany jest do:

1)
2)

3)

4)
5)

organizacji zebran ze studentami skierowanymi na praktyke,

informowania studentéw o formie praktyk, terenie, celach, zadaniach, zakladanych
efektach uczenia si¢ okreslonych w instrukcji i programie praktyk,

wspotpracy w dziataniach dotyczacych nawigzywania kontaktéw z pracodawcami,
u ktérych studenci mogliby odbywac praktyki,

wspotpracy z Dzialem Ksztatcenia w zakresie organizowania praktyk,

weryfikacji zaktadow pracy pod wzgledem spetniania kryteriow do realizacji praktyk

(zatacznik nrl),



6) zatwierdzania instytucji na podstawie o$wiadczenia potwierdzajacego fakt przyjecia
na praktyke,

7) czuwania nad realizacja praktyk zgodnie z jej celami 1 ustalonym programem,

8) biezacej wspdlpracy z zaktadowymi opiekunami praktyk w zakresie spraw
zwigzanych z przebiegiem praktyk,

9) kontroli praktyk odbywanych przez studentéw,

10) kontroli biezacej dokumentacji dotyczacej przebiegu praktyk,

11) zaliczenia praktyk — wpis w protokole zaje¢ oraz w indeksie,

12) opracowania rocznego sprawozdania ze swojej dziatalnosci, w tym protokot
z hospitacji praktyk (stanowigcy zalacznik do Wewngtrznego Systemu Zapewniania
Jakos$ci Ksztatcenia).

2. Obowigzki zaktadowego opiekuna praktyk okresla zaktad pracy przyjmujacy studenta/ke
na praktyke.

VL. POSTANOWIENIA KONCOWE
§19
W sprawach nieuregulowanych w niniejszym regulaminie praktyk decyzj¢ podejmuje

1 sprawy sporne rozstrzyga dziekan.

§20
Regulamin wchodzi w zycie poczawszy od roku akademickiego 2019/2020.



